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Pro-Reitoria de Ensino de Graduagao UNESPAR
DIRETORIA DE ENSINO/DIVISAO DE ESTAGIOS CURRICULARES
TUTORIAL — PROCESSO INICIADO PELO(A) ESTUDANTE/ESTAGIARIO(A)

1) IR em PROTOCOLO GERAL e clicar em PROTOCOLAR SOLICITAGAO.

@/’] ePROTOCOLO

Tela Imicial

Consulta Protocols

Segunda, 72 de Abril de AL

Protocolar Solicitagio

Seja bem-vinde!

Meus Protocoles em Pré-Cadastro

Minhas Pendéncias de Protocolos

Avisos de Protocolo

Pendénclas de Documentos nio Protocolados

Avisos de Documentos nio Protocolados

Minhas Pendéncias

Tipo do Processa:
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2) Nos dados do requerente APARECERA seu nome, e-mail e telefone conforme informacgdes cadastradas.
3) Nos DADOS DE CADASTRO inserir a CIDADE ONDE SE LOCALIZA O CAMPUS para o qual deseja enviar o protocolo.

@) ePROTOCOLO

Tela Inicial Protocolo Geral Administracdo Ajuda Sair

Terca, 29 de Abal de 2025 . 10:53:57 £ Vinicius Manochio Horges - v8_2_6 (00022p) - voltar ©

(*) Campo de preenchimento obrigatdrio.
Protocolar Solicitacao

O sistema eProtocolo ¢ o sstema de tramitagdo intermo a0 Poder Executivo do Estado do Parand, de acordo com o Decreto Estadual 7304/2021, tendo como objetivo unificar e dar mawor agilidade e segurancs ds atividades de Protocolo e Organaacho de Argquivos
do Estado, para cortrolar o8 & tos peot dos & nbo pe iados, emitidos ¢ no Embito dos Srglos e antidades do Governo do Estado,

Antes de conclur sua sohotacso se faz necessano detalhar o pedido, com dades do interessado, orgda/entidade de destingd & INTIUIN 08 AFQUVOS NECESSINGS DAra 3 andise do pedido. De acordo com o Decreto Estadual $360/2018, os pedidos nbo acompanhados dos
anexos refendos no prépno requerimento serdo sumanamente arquivados

Protocolos em pré-codastro ¢ sem documentachio nocessing seclio cancelados & partr de 30 das por falta de movenentacho.

Dados do Requerente

vome: [ J

E-mall
Telefone
Dados de Cadastro
* Pais: BRASIL =
* Estado: PR V.
* Cldade: APUCARANA D4
*Processo abrangido poe prondsde? @, o

Solicitagdo
"Restricdo de Acesso: @ Restrito Sigiloso

* Orgdo/Entidade de destino: UNESPAR - UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA v
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4) No item, PROCESSO ABRANGIDO POR PRIORIDADE clique em NAO.

5) Em SOLICITAGAO, clique em RESTRITO (OBS.: POR PADRAO, AS OPCOES “NAO” E “RESTRITO” JA VEM SELECIONADAS
AUTOMATICAMENTE).

6) Em ORGAO/ENTIDADE DE DESTINO informar UNESPAR — UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA.

x rec i 1 7 ) - | )
Processo abrangido por prioridade? @ N3o Sim

Solicitagao I

“Restricao de Acesso: @ Restrito O Sigiloso

- Orgéo/’Entidade de destino: UNESPAR - UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA
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7) No item DESCREVA AQUI SUA SOLICITAGAO, inserir o seguinte texto: Venho solicitar ao responsavel pela Secéo de Estagio do Campus
NOME DO CAMPUS, NOME DO(A) REPRESENTANTE DA SEGCAO DE ESTAGIO DO CAMPUS, INFORMAR NOME DO
DISCENTE(NOME DO ALUNO) E CURSO, para que realize os encaminhamentos necessarios para o andamento da documentagao de

estagio.

Solicitagao
“Restricao de Acesso: @ Restrito O Sigiloso

* Orgdo/Entidade de destino: UNESPAR - UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA v
Para mais informacoes, acesse: www.unespar.edu.br/e-protocolo-digital

14 v B I U § x, ¥ Av @& & IL. W

Venho solicitar a0 responsavel pela Secdo de Estagio do Campus NOME DO CAMPUS, NOME DO(A) REPRESENTANTE DA SECAO DE ESTAGIO, para que realize os encaminhamentos
necessanos para o andamento da documentagdo de estagio
Discente:

* Descreva aqui sua solicitagdo:

Curso:

Contagem de caracteres: 232/10000
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8) No item INTERESSADO(A), informar o nimero do seu CPF no N° DE IDENTIFICACAO (ESTUDANTE/ESTAGIARIO(A) e no NOME DO
INTERESSADO(A) automaticamente aparecera seu nome. Caso seu nhome ndo aparega automaticamente, realize o cadastro, conforme
TUTORIAL 1.

Clicar em INCLUIR INTERESSADO(A).

Interessados

Inclua quantos interessados forem necessarios
* Tipo Identificacdo: ®cpr O CNP)
* N© da Identificacdo:

* Nome Interessado:
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9) Em ARQUIVOS, escolher o arquivo a ser enviado.

a) Todos os documentos devem ser incluidos no formato PDF — Sugestao de site para conversao do documento em PDF — ILOVEPDF.
b) O tamanho maximo para os arquivos € 10Mb. Caso seus arquivos ultrapassem o limite permitido, o Adobe disponibiliza uma ferramenta

online para comprimir e reduzir o tamanho de arquivos PDF. Ou utilizar o site ILOVEPDF que também disponibiliza essa ferramenta.

Apos a compressao certifique se de que o arquivo continua legivel.

Nenhum interessado incluido

Arquivos

N Incluir preferencialmente arquivos do tipo PDF (A4) com tamanho maximo de 10Mb.
’ SUGUINES Atengdo, os arquivos em formato JPEG, JPG, PNG, MP4 e MOV sio incluidos como

anexos e ndo fazem parte do Vielume do Processo,
Escolber Arquivos | Nenhum arquivo escolhido

Habilitar Ordenacdo

Nenhum arquivo incluido
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10) Apds ter anexado todos seus documentos em PDF, clique no icone ASSINAR (faga esse processo de assinatura para todos os
arquivos que anexou no processo).

Arquivos

— Incluir preferencialmente arquivos do tipo PDF (A4) com tamanho maximo de 10Mb.
Arquivos: atengdo, os arquivos em formato JPEG, IPG, PNG, MP4 e MOV sdo incluides coma
anexos @ ndo fazem parte do Volume do Processo.
| Escolber Arquives | Nenhum arquive escolhido

l Habiltar Ordenacio
Arguivos incluidos
Data Documents Assinar  Cancelar Assinatura  Download Excluir

28/04/2025 14:30 tutorialeprotocolo. pdf ;" * x
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11) Em seguida, em CONFIRMAGAO DE ASSINATURA clique em SIMPLES.

Confirmagao de Assinatura W

Conforme Art. 38 do Decreto Estadual n® 7304720241 ]

SIBMPLES « CHLALIEICADA
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12) Com seus documentos devidamente assinados, CLIQUE em CONCLUIR SOLICITAGCAO.

! Habilitar Ordenachs
Arquivos incluidos

Data Documenta Assnar  Cancelar Assinatura  Download

29/04/2025 15:44 tutonaleprotocoio, pdf f / *

mp 2 )
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13) Aparecera a tela INDICANDO a INCLUSAO DO PROTOCOLO.
14) O protocolo sera encaminhado a SECRETARIA GERAL DA UNESPAR (UNESPAR-SG), que encaminhara o protocolo para o(a)
RESPONSAVEL PELA SEGAO DE ESTAGIO DO CAMPUS indicado na descricdo do protocolo (itens 3 e 7), para continuidade do

processo.

@ ePROTOCOLO

Teda Inicial Protocols Geral Sair

Chainta, 5 de Maio de J0ZF - 185818

al-'-_l_si.' dio Protooolo 1 4= realizads com sucesso

| Protocols Garal 4o Estado do Parans

Protocols

Presssla: Tigas Digieal Siruasbsc Narmal

Orgdlor CIDADAD - PARANA INTELIGENCLA ARTIFICIAL - P14
Sigilasa: his
Azsuoap) SAREA DE ENSIND
Palmvray-Cheves: CIDADAG
ASANERDE 30!
Cidade; APUCARANSA | PR
Espdcia SOLICITACAD Decumanto: -
Prignidade: Nic
Dwtalamants: Solcticia

Dooumentos do Processo

| Documentos

Douniced Yiauelae-

Degwnents
Frocesso 1BAETIA0_Vol_1_Mow_1_a_2.pcf

| Arasos
Kiig hs Anecos cadasirades.



