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0O0O0O0 PERGUNTAS FREQUENTES

1) O que é o Estagio?

2) Quais os objetivos do Estagio?

3) _Quais os tipos de Estagio e suas diferencas?

4) Quais Estagios devem constar no Projeto Pedagdgico do Curso?

5) Quais sao as pessoas e setores envolvidos no Estagio da graduagao nos campi da Unespar e suas
fungdes?

6) Qual a carga horaria dos Estagios dos(as)_Estudantes do Ensino Superior?

7)_Posso realizar Estagio Obrigatério e ndo Obrigatério de forma concomitante?

8)_Quais atividades podem ser equiparadas ao Estagio?

9) Posso aproveitar a carga horaria do Estagio nao Obrigatorio para o Estagio Obrigatério na Unespar?

10) Posso aproveitar a carga horaria do Estagio nao Obrigatério como Atividade Complementar na Unespar?

11) O(A)_estudante que trabalha ou ja trabalhou na area especifica do Estagio Obrigatério pode aproveitar
essa carga horaria como parte da carga horaria do Estagio Obrigatério?

12) Quais os requisitos para realizar o Estagio Obrigatorio e ndo Obrigatério?

13)__Quem é o responsavel pelo seguro do(a) Estudante?

14)_ Quais sao os documentos obrigatérios para o inicio do Estagio?

15)_Quem sao os responsaveis pelas assinaturas do Termo de Compromisso de Estagio?

16)_Existe um sistema especifico para tramitagao da documentacao de Estagio na Unespar?

17)_Quem é o responsavel em tramitar a documentagao de Estagio Obrigatério na Unespar via
eProtocolo?

18)_Caso os Agentes de Integragao tenham sistema préprio de coleta de assinatura, como proceder?

19)_Quando o Estdgio é realizado na prépria instituicao de ensino (Unespar), o(a) Professor(a) Orientador(a),
do estagio pode ser o(a) Supervisor(a) desse estagio também?

20)_E obrigatério realizar convénio entre a Unespar e a Instituicio que sera campo de estagio para iniciar um
Estagio?

21)_Com quem devo conversar caso haja alguma irregularidade no Estagio?

23)_Quais sao as obrigagoes da Instituigao de Ensino?

24) Quais sao as obrigagoes do(a) Estudante?

25) O Estagio Obrigatério pode ser remunerado?
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LEI FEDERAL - de 25 de setembro de 2008;

ESTADO DO PARANA - de 29 de julho
de 2020;

UNESPAR -

UNESPAR - — CEPE/UNESPAR -

Regulamento geral dos estagios obrigatorios e nao obrigatérios
dos cursos de graduagao da Unespar;

UNESPAR - — CAD/UNESPAR -
Regulamento para utilizagao do Sistema eProtocolo no ambito da
Unespar e da outras providéncias.
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Segundo a Lei n° 11.788 o estdgio é um ato educativo escolar
supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, sob a orientacdo e
supervisdo de docentes.

Segundo a Lei n° 11.788 o estdgio visa ao aprendizado de competéncias
proprias da atividade profissional e & contextualizacdo curricular,

objetivando o desenvolvimento do(a) estudante para a vida cidadd e para
o trabalho.

O Estdgio pode ser Obrigatdrio e ndo Obrigatorio:

1) Estagio Obrigatério: € um componente curricular conforme o Projeto

Pedagdgico do Curso, cuja carga hordria, quando prevista, é requisito
para conclusdo do curso.

2) Estdgio ndo Obrigatdério: € aquele desenvolvido como atividade
opcional do estudante, que poderd ser aproveitado de acordo com o
Regimento Geral da Unespar e o Projeto Pedagogico de cada curso.

Para os cursos com Estdgio Obrigatdério como o Estdgio ndo Obrigatdrio
fazem parte do Projeto Pedagogico do Curso, por integrarem o itinerdrio
formativo do(a) estudante. No entanto, a realizacdo do Estdgio ndo

Obrigatodrio € opcional.
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Estagidrio(a): E o(a) estudante devidamente matriculado(a) em um curso
de graduacdo, e com frequéncia atestada pela Instituicdo de Ensino
(Unespar).

Professor(a) Orientador(a): Conforme a Resolucdo n° 032/2024 -

CEPE/UNESPAR ¢é o Professor(a) escolhido pelo Curso da Instituicdo de
Ensino, da drea a ser desenvolvida no estdgio. E também:

. participar da elaboracdo, execucdo e avaliacdo das atividades
pertinentes ao estdgio;

+ participar das reunides convocadas pelo(a) Coordenador(a) de Curso
e/ou Coordenador(a) de Estdgio do Curso, para elaboracdo de
Regulomentos de Estdgios e assuntos afins como planejamento,
organizacdo, acompanhamento e avaliacdo;

« assinar os Termos de Compromisso de Estdgio;

. orientar a elaboracdo e assinar os Planos de Estdgios, de acordo com
o previsto neste Regulamento;

. receber os relatdrios circunstanciados dos Estdgios Obrigatorios ou
Ndo Obrigatoérios e tomar as providéncias cabiveis, junto aos demais
setores, guando necessdrio;

. orientar, acompanhar e avaliar os estagidrios;

. avaliar o Relatdério Parcial e Final de Estdgio, quando previsto no
Regulamento de Estdgio do Curso e/ou no Termo de Compromisso de
Estdgio no caso do Estdgio Ndo Obrigatorio;

. visitar o local de Estdgio Obrigatorio e Ndo Obrigatorio, de acordo
com o tipo de orientacdo definida pelo curso, visando verificar a
pertinéncia da atividade desenvolvida com o que estd previsto no
Plano de Estdgio e garantindo que a atividade seja vinculada &
formacdo do(a) estudante;

. enviar a Coordenacdo de Estdgios do Curso o nome dos(as)
estudantes que ndo estdo frequentando o estdgio para atualizacdo
mensal da lista do seguro;
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. emitir relatorio circunstanciado quando houver indicio de desvirtuamento do
estdgio e encaminhar ao Coordenador de Estdgios do Curso e Coordenador
de Colegiado de Curso para as providéncias institucionais necessarias;

. definir os campos de estdgios com o apoio da Coordenacdo de Estdgio do
curso, de acordo com o PPC, e possibilitar a insercédo dos(as) estudantes nos
mesmos.

Supervisor(a) de Estdgio: E o(a) profissional indicado(a) do quadro de
pessoal da Parte Concedente de Estdgio (Campo de Estdgio), com
formacdo ou experiéncia profissional na drea de conhecimento
desenvolvida no curso do(a) estudante, para orientar e supervisionar até
10 (dez) estagidrios simultaneamente.

Agente de Integracdo: sdo instituicdes publicas ou privadas que atuam
como auxiliares no processo de contratacdo e divulgacdo das vagas de
estdgio, como também:

- ajustam as condicdes da realizacdo do estdgio;

. realizam o acompanhamento administrativo;

. encaminham a negociacdo de seguros contra acidentes pessoais

(no caso de estdgio ndo obrigatdrio);
. readlizam o cadastro dos(as) estudantes.

Coordenacdo de Estdgio do Curso: Conforme a Resolucdo n° 032/2024 —
CEPE/UNESPAR compete:

« manter cadastro atualizado de todos os(as) estudantes do seu curso
qgue estdo realizando Estdgios Obrigatério e Ndo Obrigatdrio, com
especificacdo dos locais em sistema proéprio;

. propor minuta do Regulamento de Estdgio do Curso, baseando-se
no PPC e no Regulomento Geral de Estdgios da Unespar,
encaminhando-a ao Colegiado de Curso para andlise e aprovacdo;

. definir os campos de estdgios em conjunto com o(a) Professor(a)
Orientadora(a), de acordo com o PPC, e possibilitar a insercdo
dos(as) estudantes nos mesmos;

. convocar, sempre que necessdrio, reunides com o0s(as)
professores(as) envolvidos com os estdgios, para discutir assuntos
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. encaminhar ao Colegiado de Curso a programacdo dos estdgios
para atendimento ao previsto no Art. 37 desse regulamento;

. € o(a) Professor(a) Orientador(a) do Estdagio Nd&o Obrigatodrio,
responsdvel por assinar e verificar se as atividades descritas no
Termo de Compromisso de Estdagio séo compativeis com o PPC;

. Caso O curso ndo tenha a Coordenacdo de Estdgio do Curso, cabe
ao colegiado definir, com registro em ata, o(a) professor(a) para ser
o Professor(a) Orientador(a) do Estdgio N&do Obrigatorio;

. assinar os Termos de Compromisso de Estdgio; IX. encaminhar a
lista atualizada mensalmente com o nome dos(as) estudantes que
serdo incluidos ou excluidos no seguro ao responsdvel da Secéo de
Estdgio do campus, conforme orientacdo do setor responsadvel pelos
seguros; X. participar de reunides convocadas pela Secdo de Ensino
do Campus, Divisdo de Estdgios da PROGRAD ou outros setores
relacionados aos estdgios.

Colegiado do Curso, conforme a Resolucdo n° 032/2024 -
CEPE/UNESPAR, compete para o Estdgio Obrigatorio e Néo
Obrigatdrio:

. estabelecer e definir diretrizes no PPC para o Estdgio
Obrigatorio e Ndo Obrigatdrio;

- analisar, discutir, propor alteracdées e aprovar a minuta do
Regulamento de Estdgio do Curso em reunidio colegiada e apds
encaminhd-la a Direcdo de Centro de Area, para sua
aprovacdo, observado o presente Regulamento e na legislacéo
pertinente;

. aprovar a programacdo anual do Estdagio Obrigatoério, etapas e
prazos a serem cumpridos;

. zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas para a
realizacéo dos estdgios;

- manifestar-se, quando solicitado pelo coordenador de estdagio
do curso, em matérias referentes aos Estdgios Obrigatorio e
Nd&o Obrigatorio.
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Secdo de Estdgio do Campus, conforme a
, compete:

. manter cadastro atualizado, em sistema proprio, de todos(as) os(as)
estudantes que estejam realizando Estdagios Obrigatério e Ndo Obrigatorio,
bem como especificar o local onde estdo atuando;

. viabilizar e encaminhar a Diretoria de Projetos e Convénios os documentos
necessarios para a formalizacdo de convénios, de acordo com o Manual de
Convénios da Unespar, visando estabelecer os campos de estdgios para
os(as) estudantes da Unespar; lll. assegurar a expedicdo, registro, controle e
arquivamento dos documentos de estdgio, em local definido pelo campus;

. organizar dados sobre os Estdagios no campus;

. orientar os(as) professores(as) e estudantes sobre a documentacdo
necessdria para a realizacdo do estdgio;

. elaborar mensalmente a lista dos(as) estudantes que serdo incluidos e
excluidos no seguro e enviar ao setor responsdvel no campus;

. disponibilizar o numero da apodlice de seguro aos Coordenadores de Estdgio
dos Cursos no inicio do ano letivo ou quando o mesmo for renovado.

Centros de Areas, conforme , compete:

« QSSESSsOorar 0s Cursos;

. encaminhar as questdes relativas aos estdgios d PROGRAD/ Diretoria de
Ensino/Divisdo de Estdgios Curriculares;

. aprovar regulamentos de estdgio dos cursos de graduacdo;

. participar, quando necessdrio, de reunides relativas a organizacdo e avaliacdo
dos estdgios;

. organizar espagos para discussdo Nno campus entre os responsdveis sobre o
estdgio;

. auxiliar os Coordenadores de Cursos e/ou Coordenadores de Estdagios na
elaboracdo, tramitacdo e divulgacdo dos Regulomentos de Estdgios dos
Cursos de Graduacdo e encaminhd-los a PROGRAD/ Diretoria de
Ensino/Divisdo de Estdgios Curriculares.
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O estdgio ndo obrigatdrio tem a carga hordria prevista de no mdximo 6
(seis) horas didrias e 30 (trinta) horas semanais.

O estdgio obrigatorio serd realizada conforme agenda programada com
o orientador de estdgio, com a carga hordria descrita no PPC e
Regulamento de Estdgio.

Quando o estdgio ndo obrigatdrio é realizado via Central de Estdgio do
Estado do Parand é proibida a realizacdo desses dois tipos de estdgio de
forma concomitante, de acordo com o Art. 15 do Decreto Estadual n°

5283/2020.

Nas demais instituicbes € possivel desde que estejom cientes da
realizacdo desses estdgios e que obedecam ao quantitativo total de horas
semanais previsto em lei, somando os dois estdgios.

O Regimento Geral da Unespar prevé que o estdgio obrigatdrio pode ser

realizado em projetos de extensdo, desde que regulamentado no Projeto
Pedagodgico do Curso.

Outras situacdes devem ser consultadas em regulamentos proéprios da
Unespar ou no Projeto Pedagodgico do Curso e Regulamento de Estdgio do
Curso.
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O Estdgio Obrigatdrio e o Estagio ndo Obrigatdrio séo distintos e cada um
possui sua especificidade.

Em algumas situacdes especificas esse aproveitamento pode ser
realizado desde que conste do Projeto Pedagdgico do Curso e
Regulamento de Estdgio do Curso.

Quando previsto no Regulamento de Atividades Complementares do
Curso é possivel o aproveitamento de acordo com o quantitativo de horas
definidas nesse regulamento.

Este aproveitamento poderd ocorrer quando existir a previsdo no Projeto
Pedagodgico do Curso e Regulamento de Estdgio do Curso.

Segundo a Lei n° 11.788 os requisitos para realizacdo dos estdagios sdo:

. matricula e frequéncia regular do(a) estudante em curso de educacdo
superior, atestados pela instituicdo de ensino;
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- celebracdo de termo de compromisso entre o(a) estudante,
a parte concedente do estdgio e a instituicdio de ensino;

« compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no
estdgio e aquelas previstas no termo de compromisso e o
curso do(a) estudante.

O seguro contra acidentes pessoais € obrigatério para todas as
modalidades de estdgio.

No caso de estdgio obrigatorio a contratacdo é de responsabilidade da
UNESPAR.

Para estdgio ndo obrigatério a responsabilidade da contratacdo do
seguro é do concedente.

Para inicio do estdgio, Obrigatério e ndo Obrigatdrio, € importante a
seguinte documentacdo:

. Termo de Compromisso de Estdgio;

. Plano de Estdgio.
A documentacéo deve estar com todas as assinaturas realizadas antes
do inicio do estdgio.
No caso dos Cursos de Licenciatura, obedecer das orientacdes das
Secretarias Estadual e Municipal de Educacdo.

1) Estdgio ndo Obrigatorio:
Unidade Concedente de Estdgio (Campo de Estdgio)
- Representante da Unidade Concedente de Estdgio;
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« Supervisor(a) de Estagio.
Instituicdo de Ensino
. Representante administrativo da Instituicdo de Ensino;
« Professor(a) Orientador(a) da Instituicédo de Ensino;
. Estagidrio(a) ou representante legal em caso de menor de idade.

Sim. De acordo com a Resolucdo n°® 077/2022 — CAD/UNESPAR, o Sistema
eProtocolo é o utilizado no dmbito da Universidade Estadual do Parand —
Unespar.

Na maioria dos cursos & o(a) Professor(a) Orientador(a), mas pode ser
iniciado pelo(a) Estudante o processo via eProtocolo. Cabe verificar com
Seu curso esse procedimento.

Caso haja sistema proprio de coleta, o(a) estudante pode utiliza-lo.
Contudo, o(a) estudante também precisard fazer um eProtocolo para os
trédmites internos na universidade.

Ndo. O(A) Professor(a) Orientador(a) e o(a) Supervisor(a) do estdgio
ocupam funcoes diferentes e, por isso, devem ser duas pessoas distintas.
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Para estdgios obrigatérios, o convénio ¢é facultativo, bastando a
realizacdo de um Termo de Cooperacdo. No entanto, algumas instituicdes
publicas exigem o convénio com a Unespar para a realizacdo dos estdgios
€m Seus espacos.

Para estdgios ndo obrigatdérios € necessdrio o convénio entre a Unespar e
a Unidade Concedente de Estdgio que oferta a vaga de estdgio ou entre a
Unespar e o Agente de Integracéo.

Conversar com o(a) Professor(a) Orientador(a) de estdgio e/ou com o(a)
Coordenador(a) de estdgio do curso.

Segundo a Lei N° 11.788 as obrigacdes sdo:

. celebrar termo de compromisso com a instituicdo de ensino e o(a)
estudante, zelando por seu cumprimento;

. ofertar instalacdées que tenham condicdes de proporcionar o
estudante atividades de aprendizagem social, profissional e cultural;

. por ocasido do desligamento do(a) estagidrio(a), entregar termo de
realizacdo do estdgio com indicacdo resumida das atividades
desenvolvidas, dos periodos e da avaliacdo de desempenho;

« manter a disposicdo os documentos que comprovem a relacdo de
estagio;
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Segundo a Lel N° 11.788 as obrigacdes sdo:

 indicar Professor(a) Orientador(a), da drea a ser desenvolvida no
estdgio, como responsdvel pelo acompanhamento e avaliacéo das
atividades do(a) estagidrio(a);

. exigir do(a) estudante a apresentacdo periddica, em prazo ndo
superior a 6 (seis) meses, de relatorio das atividades;

. zelar pelo cumprimento do termo de compromisso, reorientando o(a)
estudante para outro local em caso de descumprimento de suas
normas;

. elaborar normas complementares e instrumentos de avaliacdo dos
estdgios de seus estudantes;

. comunicar a parte concedente do estdgio, no inicio do periodo letivo,
as datas de realizacdo de avaliacdes escolares ou académicas.

Segundo o Decreto 5283 2020 que regulamenta o estdgio nos Orgdos e

Entidades da Administracdo Publica Estadual Direta e Indireta, incluindo
as Instituicées Estaduais de Ensino Superior, as obrigacdes sdo:
. ser assiduo e pontual nos compromissos com a Administracdo Publica;
« cumprir o hordrio estabelecido no Termo de Compromisso de Estdagio —
TCE, registrando sua presenca de acordo com as normas vigentes na
Parte Concedente;
. observar as normas legais e regulamentares do 6rgdo ou entidade em
gue estiver desenvolvendo o estdgio;
. obedecer das determinacdées das chefias imediatas e de seus
supervisores, exceto quando manifestamente ilegais;
. participar e frequentar cursos e eventos quando convocado;
. cumprir, com empenho e interesse, as atividades estabelecidas para

seu estdgio;
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. coletar as assinaturas e entregar os documentos referentes ao
estdgio, quais sejam, Termo de Compromisso de Estdgio, Aditivo,
Termo de Recesso Remunerado, Avaliacdo e Termo de Rescisdo de
Estdgio, dentro do prazo estipulado pela Parte Concedente;

. elaborar e entregar os relatdrios sobre o estdgio a Instituicdo de
Ensino a que estd vinculado;

Segundo o Decreto 5283 2020, que regulamenta o estdgio nos Orgdos e

Entidades da Administracdo Publica Estadual Direta e Indireta, incluindo
as Instituicdes Estaduais de Ensino Superior o estagio obrigatdrio néo serd
remunerado.

Em outras instituicées pode ocorrer desde que esteja previsto no Termo de
Compromisso de Estdgio.
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