PROGRAD

Pro-Reitoria de Ensino de Graduacgéao PNESPAR

3 Paranavai/PR, 22 de marco de 2024.
INSTRUCAO DE SERVICO N° 001/2024-DRA-DE/PROGRAD-UNESPAR
(Altera a Instrucao de Servigo n° 001/2022 DRA-DE/PROGRAD-UNESPAR)

DE: Diretoria de Registros Académicos e, Diretoria de Ensino - PROGRAD/UNESPAR.

PARA: Direcdes de Centros de Area, Chefias de Divisdes de Graduacdo e, Coordenacbes de
Colegiados de Curso de Graduacéo dos Campi da UNESPAR.

ASSUNTO: Orientacdes quanto aos tramites referentes aos Registros/Diarios de Classes das
disciplinas dos Cursos de Graduacdo da UNESPAR.

Prezados e Prezadas,

Considerando o § 2° do Artigo 76 do Regimento Geral da UNESPAR e 0 § 9° do artigo 12
da Resolugcdo n° 024/2016-CEPE/UNESPAR, estabelecemos orienta¢cdes quanto aos tramites
referentes aos Registros/Diarios de Classes das disciplinas dos Cursos de Graduagdo da UNESPAR:

1 - Docente encaminha o Registro/Diério de Classe a Coordenacao do Curso da disciplina,
devidamente preenchido, no formato PDF, no prazo estipulado pelo Colegiado;

2 - Coordenacéo do curso organiza os Registros/Diarios de Classes recebidos, conforme
ordem das disciplinas na matriz curricular, insere no sistema e-protocolo (num processo Unico),
assina, solicita assinatura dos docentes, e envia a Divisao de Graduacéo - DGRAD;

3 - DGRAD confere os documentos recebidos, conforme a lista das disciplinas por matriz
curricular e por curso e, na sequéncia arquiva em guarda documental, conforme organizacao do Setor.

3.1 - DGRAD notifica a Coordenacgéo de Curso em caso de inconsisténcias ou pendéncia
da documentacao, com prazo de 5 dias Uteis para resposta.

3.2 - Decorridos os 5 dias Uteis e permanecendo a situagdo descrita no item 3.1, a DGRAD
deve informar por memorando a DRA/PROGRAD, com cépia para Dire¢éo de Centro de Area.

3.3 - A DRA/PROGRAD notificard4 o docente num prazo de 5 dias Uteis para regularizagédo
da situacdo em desacordo e, permanecendo a pendéncia, solicitard a dire¢do de campus as
providéncias regimentais cabiveis.

Obs.: Ndo h& obrigatoriedade do preenchimento e envio do verso do Registro/Diario de
Classe, também disponivel para download no sistema SIGES, com excec¢do as disciplinas que
possuam horas de atividades em EAD ou programadas conforme aprovado no PPC do curso e
quando houver aprovacdo pelo CEPE, de adequacdo de atividades académicas com vistas ao
cumprimento do Calendario Académico.

Sendo o que se apresenta para 0 momento, colocamo-nos a disposicdo para maiores
esclarecimentos.

Atenciosamente,

Ericson Raine Prust Marcos Dorigéo
Diretor de Registros Académicos Diretor de Ensino

Endereco Eletrénico: www.unespar.edu.br



